
      林業及自然保育署宜蘭分署 114 年度約用人員進用 

職務之資格條件、工作項目及薪資 

 

工作地點 職務 人數 資格 工作項目  薪資 

太平山國家

森林遊樂區

(太平山莊) 

契約

行政

助理

(餐旅

/咖啡

部) 

1 

1.高中職畢業以上程

度(或具同等學歷證

明)。 

2.餐旅、咖啡等相關工

作經驗 2年以上。 

3.認真誠懇，做事踏

實，操守品行良好，具

工作熱忱，能配合業務

需求加班。 

4.具電腦及文書操作

能力。 

1.咖啡館帳務、訂單處

理。 

2.協助咖啡館營運、環境

維護、餐飲製作與食材準

備。 

3.協助森林遊樂區現場

狀況處理、排除。 

4.支援房務、餐廳、協助

簡單清潔等庶務性工

作，確保空間乾淨舒適。 

5.主管及其他臨時交代

事項。 

月薪資：33,570元 

(另計高山加給、服務

獎勵) 

 


